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راهنمای تهیه و تنظیم پیشنهادیه (Proposal)
کدفرم:       RE-FR-03




عنوان پروژه
شناسنامه تفصيلي پروژه:
« .....................»
زمان ارائه:
ویرایش اول: خرداد ماه98
کد پیشنهادیه: "توسط مؤسسه تکمیل می گردد"
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· 
امضاء مجری 	                     امضاء ناظر  	امضاء نماینده گروه پژوهشی بازنشستگی


امضاء مجری 	                     امضاء ناظر  	امضاء نماینده گروه پژوهشی بازنشستگی

· عنوان پروژه  
· عنوان به فارسی:
· عنوان به لاتین:

· سطح بندي پروژه: سطح يک             سطح دو                 سطح سه          
· نوع پروژه : غيرموظف                 موظف                    بنیادی              کاربردی              توسعه ای
· مدت اجرا پروژه:
·  اعتبار مورد نياز: ......... ميليون ريال
· [bookmark: _GoBack]مجري پروژه (ارائه دهنده شرح خدمات و پروپوزال): 
· سازمانهاي دولتي يا خصوصي كه مي توانند در اجراي پروژه همكاري نمايند:
	رديف
	نام سازمان
	نوع و ميزان همكاري
	نام مسئول

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


خلاصه اطلاعات پروژه:
· عنوان
· چکیده(حداکثر 150 کلمه)


1- [bookmark: _Toc230231739]مقدمه:


2- ضرورت و اهميت:


3- مسئله‌هاي پروژه ( انتظارات رسمي مؤسسه):
4- نوع پروژه:.
5- اهداف پروژه:
الف) هدف اصلي: 
ب) اهداف فرعي:
6- متدولوژی (روش انجام کار):


7- دستاوردهاي مورد انتظار :


8- مراحل انجام پروژه: 


9- شرح خدمات پروژه بند به بند و تکميل جدول زير: 
معرفي مراحل انجام و گام هاي پروژه و ارائه جدول زمان بندي اجراي پروژه :
	مراحل
	عنوان مراحل
	عنوان تفصيلي فعاليت هاي هر مرحله
	مدت زمان انجام هر فعاليت
	مدت زمان انجام هر مرحله
	درصد زمان هر مرحله از کل

	
	
	
	
	
	

	اول
	
	
	
	
	

	دوم
	
	
	
	
	

	سوم
	
	
	
	
	

	چهارم
	
	
	
	
	

	پنجم
	
	
	
	
	

	ششم
	
	
	
	
	

	هفتم
	
	
	
	
	

	جمع کل
	
	



10- برآورد هزينه هاي پيش بيني شده جهت انجام پروژه
الف- محاسبه ميزان حق الزحمه:
1- هزينه کارشناسي به تفکيک تخصص هاي مورد نياز:
	رديف
	نوع تخصص
	مدرک تحصيلي
	مسئوليت در پروژه
	حجم فعاليت نفر ساعت
	هزينه واحد
(ريال)
	کل هزينه(ميليون ريال)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	جمع کل هزينه هاي کارشناسي
	



2-سایر هزینه ها:
	رديف
	عنوان
	نوع قرارداد
	هزينه (ميلييون ريال)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	جمع کل
	
	


3- کل هزينه ها: ..... ميليون ريال
ب- نسبت هزينه مطالعه به تفکيک مراحل و فعاليت ها:
	مراحل
	عنوان مراحل
	نسبت هزينه هر مرحله به هزينه کل
	عنوان تفصيلي فعاليت هاي هر مرحله
	نسبت هزينه فعاليت هاي هر مرحله به کل هزينه

	اول
	
	
	
	

	دوم
	
	
	
	

	سوم
	
	
	
	

	چهارم
	
	
	
	

	پنجم
	
	
	
	

	ششم
	
	
	
	

	هفتم
	
	
	
	

	جمع
	
	
	


مشخصات مجري:
الف) نام و نام خانوادگي:                                          ب) شماره شناسنامه و محل صدور: 
ج) نام پدر:                                                                    د) سال تولد: 
ه) شغل، درجه يا سمت:                                           و) سازمان متبوع: 
ز) شماره ملي:                                                       ح) شماره کارگزيني:
نشاني محل کار: 
شماره تلفن: 
سوابق تحصيلات دانشگاهي و تخصصي مجري (به ترتيب مدارج علمي):
	رديف
	درجه تحصيلي
	رشته تحصيلي
	موسسه، دانشکده، دانشگاه
	کشور
	سال اخذ مدرک
	معدل

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



سوابق شغلي و تجربي مجري طرح (به ترتيب از حال حاضر به ذيل):
	رديف
	نام موسسه/سازمان
	سمت و نوع کار
	نام مسئول مستقيم بالاتر
	از تاريخ
	تا تاريخ
	شهر
	کشور

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


فعاليت هاي پژوهشي مجري طرح (پيشنهاد دهنده):

اعضاي اصلي گروه مجري :
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	سازمان/موسسه متبوع
	شغل/سمت
	رتبه علمي
	آخرين مدرک تحصيلي
	سابقه فعاليت هاي پژوهشي (سال)
	وضيعت اشتغال
	نقش و نوع مسئوليت در سمت پروژه

	
	
	
	
	
	
	
	شاغل
	بازنشته
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


آیا برای این طرح از سازمان های دیگر نیز درخواست اعتبار شده است ؟ بلی........................ خیر
درصورت مثبت بودن پاسخ، لطفا" نام سازمان و مبلغ هزینه را ذکر فرمائید.
اینجانب...................................پیشنهاد دهنده طرح صحت مندرجات این پرسشنامه را تایید می کنم.................................
نام و نام خانوادگي و امضاء مجري:
.......................................

نام و نام خانوادگي و امضاء ناظر پروژه:
.........................
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